Servigo de Sistemas de Informag&do ISPA
Instalagdo Office 365 (Estudantes)

O ISPA disponibiliza aos seus estudantes a ferramenta Office 365 Educacdo, O servigo inclui o
Office Online (Word, PowerPoint, Excel e OneNote), armazenamento de 1Tb no OneDrive (1) e
sites do SharePoint. Esta ferramenta permite que os estudantes instalem gratuitamente as
aplicag6es completas do Office em até 5 PCs ou Macs.

(1) IMPORTANTE: Toda e qualquer informa¢do colocada no Onedrive sé serdo
disponibilizadas enquanto for aluno da Instituicdo, apds conclusdo ou anulagdo da
matricula deixara de ter acesso quer ao office quer ao acesso dos documentos contidos
no Onedrive.

(2) IMPORTANTE: ndo pode ter nenhum office instalado para proceder a instalagéo.
INSTALACAO

Aceda a https://portal.office.com/

No seguinte quadro, aceda com os dados do email do ISPA;

B® Microsoft
Iniciar sessdo

n® alune @»alunos.ispa.pt |

No ponto (1) ja pode verificar o seu email institucional completo. No ponto (2) coloque a
password de acesso ao email do ISPA, caso ndo tenha alterado é o numero do cartdo do
cidad3o, passaporte ou documento de residéncia. Por Ultimo carregue em “Iniciar Sessdo”;



BT Microsoft

@alunos.ispa.pt

Introduzir palavra-passe

@

Anterior

Esqueci-me da palavra-passe e

No quadro seguinte carregue em Sim;

BS Microsoft

@alunos.ispa.pt

Manter a sessao iniciada?
Fazer isto para reduzir o nimero de vezes que lhe é
pedido para iniciar sessao.

Néao

N&o mostrar novamente

Na imagem pode verificar o nome e dados (1), carregue no ponto (2) para ir para o instalador;

@ Office 365

Boa tarde,

Aplicagées Instalar aplicaces do Office
& OneDrive E Word n: Excel E PowerPoint E OneNote E SharePoint n Teams
&: Sway ng Forms

Explore todas as suas aplicagoes -

Documentos

Recentes  Afixados Partilhados comigo  Descobrir




Carregue na opc¢ao assinalada para iniciar o download da aplicagdo;

Boa tarde, ©

Aplicagoes

&& OneDrive @ Word @ Excel @ PowerPoint

@ Sway @ Forms

Explore todas as suas aplicacoes —>

Documentos

Recentes Afixados Partilhados comigo  Descobrir

Instalar aplicacdes do Office

Office 2016

Inclui o Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, OneNote e mais.

Outras opgdes de instalacao

9 Instale um idioma diferente, a versdo de 64

Eﬂ OneNote

€

bits ou outras aplicagdes disponiveis com a
sua subscricao.

Sera feito o download da aplicagdo, apds a conclusdo carregue duas vezes para iniciar a

instalagdo;

S6 mais alguns passos...

@ Clique em Executar

icheiro Setup na parte
o ecra

@ Selecione "sim" © Permaneca online

Clique em Sim para iniciar a instalag3o,

[ vaidnician-o-downlead:da aplicagdo

A instalagdo ficara concluida podendo verificar o sucesso do registo no seguinte quadro, em

qualquer aplicagdo do Office;

Ir ao separador ficheiro e carregar na opgao Conta

Conta

Informagdes do Utilizador

T\ | Teresa Medeiros |
| 9 @alunosiispapt |

Terminar sessio
Mudar de conta

Fundo do Office:

Circulos e Riscas ¥

Tema do Office:

[ Colorido S

Servicos Ligados:

% OneDrive - ISPA - Instituto Universitario
S @alunos.ispa.pt

B Sites - ISPA - Instituto Universitario
W @alunos.ispa.pt

Adicionar um servigo ~

Informacgdes do Produto
] Office

Produto de Subscricao

Microsoft Office 365 ProPlus

Versdo 1708 (Compilagao 8431.2215 Clique-e-Use)
Via de Atualizages Semianuais

Pertence a: W @alunos.ispa.pt

Este produto contém

BREB@BEREE

| Gerir Conta

X

Opgaes de

Atualizagio

o

Acercado
Word

Atualizag6es do Office
P

sio idas e instaladas

Acerca do Word
Saiba mais sobre o Word, Suporte, ID do Produto e Copyright.



Conta

Informagoes do Utilizador

Nuno Filipe Carvalho Azevedo
NF :
nazevedo@ispa.pt

Alterar fotografia
Sobre mim
Terminar sessdo

Mudar de conta

Privacidade da Conta

Fundo do Office:

Informacdes do Produto
] Office

Produto de Subscrigao
Microsoft Office 365 ProPlus
Pertence a: nazevedo@ispa.pt

Este produto contém

w x" p*» o' N Pl AT @

Alterar Licenga




